
1 

 

 

國立中正大學成人及繼續教育學系 

學生學習系統 
（操作手冊） 

 

 

 

 

 

 
https://cyiaace.ccu.edu.tw/std_sys/ 

 

亦可於本系網頁底部進行連結 

→  
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1. 登入學生系統 

步驟一： 

輸入網址：https://cyiaace.ccu.edu.tw/std_sys/ 

 

步驟二： 

於「學生登入」選擇「班別」；輸入「學號」以及「密碼」。 

註：初次密碼設定爲個人「學號」（換言之學號輸入 2 次），但建議登入後即刻修

改個人密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟三： 

選擇「學習歷程資料庫建制」或「申請表件檢視及列印」 
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2. 學習歷程資料庫建制 

選擇「學習歷程資料庫建制」，可進行輸入「活動競賽」、「學術發表」、「學術研

討會經歷」、「申請計畫論文」、「學位論文」以及「個人資料修改」。畫面如下： 

 

 

 

 

 

 

 

2-1. 活動競賽 

步驟一：選擇「新增+」 
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步驟二： 

依序輸入參賽「性質」、「年」、「月」、「活動名稱」、「主辦單位」、「獲得獎項」以

及「獲得金額」。有「*」星號標註的爲必填項目。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟三： 

輸入必填的項目後，選擇「送出」即完成儲存。 

 

 

註 1、如輸入錯誤要刪除資料，可選擇最右邊的刪除符號「X」，於彈出的刪除信

息中選擇「確定」即可成功刪除該資料喔。 
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註 2、資料儲存成功後，如要列印申請獎學金，請依照以下步驟進行： 

 

Step 1：選擇畫面右上角的「Home」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 2：選擇右邊的「申請表件檢視及列印」，進入列印的頁面 

 

 

Step 3： 

在「獎學金」的項目中點選「國立中正大學成人及繼續教育學系 獎學金申請表」 
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Step 4： 

於「活動競賽」中所填寫之資料會出現於第「（六）活動競賽類」中。於此頁面

中須注意以下項目： 

⚫ 必須填寫申請日期； 

⚫ 必須準備左下腳之證明文件； 

⚫ 必須自行確認所填寫之資料正確無誤才列印此表單 

 

 

 

Step 5：點選「PDF 下載」，系統會將此頁面轉成 PDF檔案並儲存於電腦。 

Step 6：所有證明文件及表單一併交到系所進行核對。 

 

注意喔、資料經申請被系辦『核定』後就無法再修改！ 

 

填寫「申請日期」 

附上所需證明文件 

列印表單 
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2-2. 學術發表 

步驟一：選擇「新增+」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟二： 

依序輸入學術發表之「主要用途」、「性質」、「年」、「月」、「題目名稱」、「期刊名

稱（或研討會名稱）」、「期別（卷別）（或研討會主辦單位）」、「頁數」、「作者

群」、「貢獻度（%）」以及「扣除本系教師後作者人數」。有「*」星號標註的爲必

填項目。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟三：輸入必填的項目後，選擇「送出」即完成儲存。 
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註 1、如輸入錯誤要刪除資料，可選擇最右邊的刪除符號「X」，於彈出的刪除信

息中選擇「確定」即可成功刪除該資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

註 2、每一篇學術發表只能選擇一個「主要用途」。 

例如：選擇了「資格考抵」後，將不能另外選擇「畢業門檻」或「申請獎學

金」，申請步驟請參考下一頁。 

 

註 3、「貢獻度」將影響您的「資格考抵」的分數，請謹慎填寫。 

 

註 4、「畢業門檻」作者必須爲第一順位。 

 

註 5、資料儲存成功後，如要列印，可選擇畫面右上角的「Home」，然後選擇右邊

的「申請表件檢視及列印」，此部分請參考「申請表件檢視及列印」項目。 

 

 

注意喔、資料經申請被系辦『核定』後就無法再修改！ 
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2-2-1. 申請「資格考抵」步驟 

Step 1：於「申請表件檢視及列印」中選取「博班申請候選人資格」；選取「 

國立中正大學成教學系博士班「資格考核 – 學術審查」申請書」 

 

 

Step 2：於此頁面中須注意以下項目： 

⚫ 必須填寫申請日期 

⚫ 必須準備左下角之證明文件 

⚫ 先自行評估點數 

⚫ 必須自行確認所填寫之資料正確無誤才列印此表單 

 

 

Step 3：點選「PDF 下載」，系統會將此頁面轉成 PDF檔案並儲存於電腦。 

 

Step 4：所有證明文件及表單一併交到系所進行核對。 

 

填寫日期 

填寫點數 

表單列印 
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2-2-2. 申請「畢業門檻」步驟 

Step 1： 

於「申請表件檢視及列印」中選取「博班申請學位」； 

 

Step 2： 

選取「國內… 研究生參加國際/國內研討會記錄表」（同學術研討會列印） 

註：學術發表只有第一作者才有資格被用於「畢業門檻」 
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Step 3： 

確認無誤即可點選「PDF下載」，列印出來並檢附參與證明影本，一併交到系所進

行檢核。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

列印表單 
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2-2-3. 申請「獎學金」步驟 

Step 1：於「申請表件檢視及列印」中選取「獎學金」； 

Step 2：選取「國內… 獎學金申請表」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 3： 

確認無誤即可點選「PDF下載」，列印出來並檢附參與證明影本，一併交到系所進

行檢核。 

 

 

填寫日期 

列印表單 



14 

2-3. 學術研討會經歷 

步驟一：選擇「新增+」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟二：依序輸入學術研討會經歷之「性質」、「年」、「月」、「研討會名稱」、「主

辦單位」以及「時間」。有「*」星號標註的爲必填項目。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟三：輸入必填的項目後，選擇「送出」即完成儲存。 
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註 1、如輸入錯誤要刪除資料，可選擇最右邊的刪除符號「X」，於彈出的刪除信

息中選擇「確定」即可成功刪除該資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

註 2、資料儲存成功後，如要列印，可選擇畫面右上角的「Home」，然後選擇右邊

的「申請表件檢視及列印」，此部分請參考「申請表件檢視及列印」項目。 

 

 

注意喔、資料經申請被系辦『核定』後就無法再修改！ 
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2-4. 申請計畫論文 

步驟一： 

依序輸入申請計畫論文之「性質」、「年」、「學年度」、「學期」、「題目名稱」、「指

導教授」以及「口試委員 1 」至「口試委員 4」（碩班生可毋需填寫）。有「*」

星號標註的爲必填項目。 

 

 

 

步驟二：輸入必填的項目後，選擇「送出」即完成儲存。 

 

 

步驟三：選擇畫面右上角的「Home」 
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步驟四：選擇右邊的「申請表件檢視及列印」。 

 

 

步驟五：前往「博班申請計畫」/「碩班申請計畫」，列印以下表單送到系辦 

        （圖示以博班為例） 
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2-5. 申請學位論文 

步驟一：依序輸入「性質」、「口試年」、「月」、「日」、「時間」、「學年度」、「學

期」、「題目名稱」、「指導教授」、「口試委員 1」至「口試委員 4」（碩班生只需

填寫「2位」口試委員的名字即可喔）。有「*」星號標註的爲必填項目。 

 

 

步驟二：輸入必填的項目後，選擇「送出」即完成儲存。 

 

 

步驟三：選擇畫面右上角的「Home」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



19 

步驟四：選擇右邊的「申請表件檢視及列印」。 

 

 

步驟五：前往「博班申請學位」/「碩班申請學位」，列印以下表單送到系辦 

        （圖示以博班為例） 
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2-6. 個人資料修改 

步驟一：選擇「個人資料修改」可修改個人登入密碼 
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3. 申請表件檢視及列印 

可列印各類表單包括「獎學金」、「申請指導教授」、「博班申請候選人資

格」、「博班申請計畫」、「博班申請學位」、「共同表單文件」以及「其他下載文

件」。畫面如下： 

 

 

3-1. 申請獎學金 

 

 

 

 

3-2. 申請指導教授 
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3-3. 博班申請候選人資格（博班適用） 

 

 

 

 

 

 

 

3-4. 博班申請計畫 

 

3-5. 博班申請學位 
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3-6. 其它文件列印區 

選擇「共同表單文件」以及「其他下載文件」可列印系所大部分相關文件 

 

 

 


